哈尔滨工业大学化工与化学学院第四届本科生创新论坛
论文排版要求及格式样张

张三1，李四2

1 化工学院2015级，化学工程与工艺
2 化工与化学学院2016级，高分子科学与工程
摘要：这份说明给出了会议论文投稿的基本要求。向会议提交的论文一般不超过6000字，且必须应用此格式。摘要不得少于120个英文单词，关键词请按字母顺序排列，用逗号隔开。每个关键词第一个单词的首字母大写，其余小写，关键词不得少于4个。

关键词：字体，格式，页边距

1 引言

请将您的论文用纸设置为210mm(297mm的A4纸，全篇论文请在“段落”选项中将“行距”设置为“单倍行距”，每段首行缩进4字符。一级标题要上下各空一行，二级标题只需上空一行。所有的图形、表格和公式都必须包括在您的论文中，请不要链接到外部的文件。

2 方法论

2.1 格式

在“页面设置”的“页边距”选项中：“上”页边距设置为25mm，“下”页边距为31mm，“左右”页边距都为20mm，“距边界”中“页眉”设置13mm，“页脚”设置为20mm。“文档网格”选“无网格”。正文采用双栏式，在“格式”的“分栏”选项中，“栏数”设置为2，“宽度和间距”中“间距”设置为2字符，“宽度”设置为21.95字符，然后选择“栏宽相等”。

2.2 字号大小和字体样式

请按照Tab.1中所注明的字体和字号大小进行排版，全篇论文选用Times New Roman字体，正文部分

Tab.1 论文排版字体与字号大小一览表

	字号

大小
	                 字体样式

	
	Times New Roman
	Times New Roman加粗

	9
	图、表格
	图题、表题

	10
	正文、公式、参考文献
	二级标题

	12
	作者姓名
	一级标题

	14
	
	论文题目


选用10号字。论文题目字体选Times New Roman加粗，字号为14号，其中每个实词的首字母大写；作者姓名选12号字，姓大写，名字的第一个单词首字母大写，名字之间用短线连接，作者之间用逗号隔开，需作者序号时请用数字以上角标形式标注在右上角；作者单位选10号字，单位前面加序号，后面请写“P.R.China, 邮政编码”；一级标题和二级标题中第一个单词的首字母大写，其余小写，字体选Times New Roman加粗，一级标题选12号字，二级标题选10号字。

3 结果

3.1表格和图

将图和表格放在每栏的顶部和底部，避免放在每栏的中间，大的图和表格可以横跨两栏。

图和表格的文字请用9号字，图题和表题请加粗，且第一个单词的首字母大写，其余小写。

表题与上面文字之间空一行，表题置于表格上方，用缩写“Tab”表示，如“Tab.1”，文中需要提到该表时也请用缩写“Tab.1”，具体形式如Tab.1。

请尽量采用Word中的绘图工具绘图，如果有些图无法用Word中的绘图工具绘制，请不要将图题放在您绘制的图中，必须用Word单独排版。为了保证您论文中图的清晰度，请不要用颜色和灰度图来区分图中的不同含义，因为是单色印刷，且灰度图印制出的效果非常不好，故建议不要采用。

图题应放在图的下方，用缩写“Fig”表示图，如“Fig.1”，文中提到该图时也请用缩写“Fig.1”，图题与下面文字之间空一行。
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Fig.1 Magnetization as a function of applied field
3.2 参考文献

参考文献不得少于10个。引用的参考文献应用连续的数字在方括号中标出，参考文献在文中用上角标标注，该句的标点符号跟在方括号之后，参考文献的顺序应按在文中出现的顺序排列。

请注意本说明最后的参考文献格式是标准格式，也是我们希望您能在论文中应用的格式。

除非作者人数在6人或6人以上，否则您应该列出所有作者的名字，而不能用“et al”代替。作者姓名起首的大写字母之间要用一个空格隔开，除专有名词和元素符号外，被引用文献的题目只需第一个单词的首字母大写，其余小写。对于非英文参考文献，请用英文表示，然后在该文献题目之后用圆括号注明原语种。

3.3 缩写

即使在摘要里已经进行了定义，当缩写词第一次在论文中出现时，应对其进行定义，但像IEEE、SI、MKS、CGS、ac、dc和rms之类的缩写就无需定义。由几个首字母合并起来并含有句点的缩写无需在句点和字母中间加空格，如：“C.N.R.S.”就不应写成“C. N. R. S.”。尽量避免在题目中出现缩写。

3.4 公式

公式排版请用公式编辑器编排，公式需要用圆括号加数字进行连续编号，并使编号与每栏的右边线对齐，参见(1)，如

A+B=C







(1)

注意公式中的符号要事先定义或紧接在公式下给出定义。公式中的变量须用斜体。

3.5 其他

一级标题前请用数字进行标号，引言和参考文献的字体和字号等同于一级标题，引言需要标上标号，参考文献不需标号并居中，一、二级标题应顶格。
当小数点前的数字为零时，不要写“.25”而要写成“0.25”，“cm3”不要写成“cc”，表示样本面积时应使用“0.1 cm ( 0.2 cm”，不要写成“0.1 ( 0.2 cm2”。

4 结论

最后，您应该对您的语言负责，因为审稿专家和编辑们不会再对文章中的语言作核对和改动。当您完成论文时，请检查其中的拼写和语法，请尽量找一位专业的审稿人员帮您检查。

像“non”、“sub”、“micro”、“multi”和“ultra”之类的前缀不是独立的单词，它们应该与所修饰的单词一起使用，且不用连字符。

对于基金资助请放在第一页的脚注处，无需使用脚注编号。
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